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Erlaubte Hilfsmittel für die Abschlussprüfungen 
 
 
 

Büroassistentin/Büroassistent EBA 
Kauffrau/Kaufmann EFZ 
Berufsmaturität Typ Wirtschaft BM 1 und BM 2 
 
 
 
Diese Hilfsmittelliste ist ab dem Prüfungsjahr 2019 für die Prüfungskreise 1-3 der Prüfungskommission 
kaufmännische Grundbildung Basel bis auf Weiteres gültig. 
 
 
 
 
 
 
 

Allgemeine Richtlinien 

 Alle erlaubten Hilfsmittel (mit Ausnahme der Hilfesysteme der Software und der Formelsammlung 
Mathematik) sind von den Prüfungskandidatinnen und -kandidaten selbst zu beschaffen und 
mitzubringen. 

 Die Prüfungskandidatinnen und -kandidaten sind für den einwandfreien Zustand der Hilfsmittel 
verantwortlich. Im Fall von Problemen oder nicht mitgebrachten Hilfsmitteln besteht kein Anspruch auf 
eine Prüfungsverlängerung, eine Nachprüfung oder ein Ersatzhilfsmittel. 

 Jedes Hilfsmittel darf nur von einer Prüfungskandidatin/einem Prüfungskandidaten benutzt werden. 

 Die Prüfungskandidatinnen und -kandidaten dürfen während den Prüfungen keine elektronischen 
Kommunikationsmittel (Handy/Smartphone, Smartwatch, Smartglasses usw.) bei sich tragen. 

 Alle Hilfsmittel (mit Ausnahme der Hilfesysteme der Software) sind in Papierform mitzubringen und dürfen 
folgende Ergänzungen enthalten: 

 unbearbeitete Reiter 

 Textmarkierungen mit Farbe und/oder durch Unterstreichung 
Nicht erlaubt sind: 

 eigene Notizen (inkl. Unkenntlichmachungen mit Tipp-Ex o. Ä.) 

 Verweise auf andere Artikel 

 
 
 
 
 
 
 
Grundlage 
 Gesamtschweizerisches Verzeichnis der Hilfsmittel für die schriftlichen schulischen Abschlussprüfungen 

Büroassistent/in EBA vom 11.11.2016 
 Gesamtschweizerisches Verzeichnis der Hilfsmittel für die schriftlichen schulischen Abschlussprüfungen 

Kauffrau/Kaufmann EFZ vom 12.12.2017 
 Bikantonale Berufsmaturität Prüfungskonzept schriftliche Abschlussprüfungen 2017/18 vom 14.09.2017 

.  
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Büroassistentin/Büroassistent EBA 
 

Deutsch 
 Rechtschreibewörterbuch (z. B. Duden Band 1) 

 

Information, Kommunikation, Administration 
 Alle Windows- und Office-Offlinehilfssysteme 
 Sämtliche Schulungsunterlagen (inkl. Lehrmittel) 

 

Wirtschaft und Gesellschaft 
 Taschenrechner (netzunabhängig, nicht programmierbar, ausschliesslich nummerische Anzeige) 

 
 
 

Kauffrau/Kaufmann EFZ  
 

Deutsch für alle Prüfungsteile inkl. Vorbereitung der mündlichen Prüfung 

 Rechtschreibewörterbuch (z. B. Duden Band 1) 
 

Französisch und Englisch 
 Wörterbuch gemäss Prüfungskreisspezifische Wörterbuchliste (Seite 3)  

 

Information, Kommunikation, Administration 
 Alle Windows- und Office-Offlinehilfssysteme 
 Sämtliche Schulungsunterlagen (inkl. Lehrmittel) 
 Rechtschreibewörterbuch 
 Obligationenrecht (OR) 

 

Wirtschaft und Gesellschaft 
 Taschenrechner (netzunabhängig, nicht programmierbar, ausschliesslich nummerische Anzeige) 
 Gesetzbücher unkommentiert (mit BV, OR, ZGB, SchKG) 

 
 
 

Berufsmaturität Typ Wirtschaft BM 1 und BM 2 
 

Deutsch 

 Rechtschreibewörterbuch (z. B. Duden Band 1) und MS Word-Rechtschreibeprogramm 
 

Französisch und Englisch 
 Wörterbuch gemäss Prüfungskreisspezifische Wörterbuchliste (Seite 3)  

 

Finanz- und Rechnungswesen 
 Taschenrechner (netzunabhängig, nicht programmierbar, ausschliesslich nummerische Anzeige, 

z. B. TI-30XS Multiview oder TI-30XS Plus Multiview) 
 

Wirtschaft und Recht 
 Taschenrechner (netzunabhängig, nicht programmierbar, ausschliesslich nummerische Anzeige, 

z. B. TI-30XS Multiview oder TI-30XS Plus Multiview) 
 Gesetzbücher unkommentiert (mit BV, OR, ZGB, SchKG) 

 

Mathematik 
 Formelsammlung (wird zusammen mit der Abschlussprüfung verteilt, nur diese ist erlaubt) (gemäss 

Beschluss FG-Leitungen BS/BL) 
 Taschenrechner TI-30XS Multiview oder TI-30XS Plus Multiview 
 Geodreieck/Lineal  
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Prüfungskreisspezifische Wörterbuchliste 
 
Folgend sind die in den einzelnen Prüfungskreisen erlaubten Wörterbücher für die Abschlussprüfungen der 
Fächer Französisch und Englisch aufgelistet: 
 
 

Prüfungskreis 1 - Handelsschule KV Basel 
 
Kauffrau/Kaufmann EFZ 

 
Französisch (DFP B1) für alle Prüfungsteile inkl. Vorbereitung der mündlichen Prüfung 
Wörterbuch (gemäss der Liste der CCI Paris IDF), vorzugsweise PONS Kompaktwörterbuch Französisch 
(vgl. Lehrmittelliste des 2. Lehrjahres) 
 
Englisch 
 für die Prüfungsteile Leseverstehen, Textproduktion und die Vorbereitung der mündlichen Prüfung: 

PONS Basiswörterbuch Englisch (vgl. Lehrmittelliste des 1. Lehrjahres)  
 für den Prüfungsteil Hörverstehen: keine Hilfsmittel 

 
Berufsmaturität Typ Wirtschaft BM 1 und BM 2 

 
Französisch (DFP sec B2) für alle Prüfungsteile inkl. Vorbereitung der mündlichen Prüfung 
Wörterbuch (gemäss der Liste der CCI Paris IDF), vorzugsweise PONS Kompaktwörterbuch Französisch 
(vgl. Lehrmittelliste) 
 
Englisch (FCE B2) 
keine Hilfsmittel erlaubt (gemäss Richtlinie von Cambridge) 

 
 
 

Prüfungskreis 2 - Wirtschaftsmittelschule Basel 
 
Kauffrau/Kaufmann EFZ    Diese Ausbildung wird im Prüfungskreis 2 nicht angeboten. 
 
Berufsmaturität Typ Wirtschaft BM 1 und BM 2 

 
Französisch 
keine Hilfsmittel 
 
Englisch (FCE B2/CAE C1) 
keine Hilfsmittel erlaubt (gemäss Richtlinie von Cambridge) 

 
 
 

Prüfungskreis 3 - Minerva Basel und NSH Basel 
 
Kauffrau/Kaufmann EFZ 

 
Französisch und Englisch 
 für die Prüfungsteile Leseverstehen, Textproduktion und die Vorbereitung der mündlichen Prüfung: 

Wörterbuch ohne Musterbriefe (z. B. Langenscheidt, PONS oder gleichwertige Nachschlagewerke)  
 für den Prüfungsteil Hörverstehen: keine Hilfsmittel 

 
Berufsmaturität Typ Wirtschaft BM 1 und BM 2 
 
Französisch (DELF B2) und Englisch (BEC Vanatge) 
keine Hilfsmittel erlaubt (gemäss Richtlinie von DELFDALF und Cambridge) 
 


