PrGfungskommission
Kaufmdannische Grundbildung Basel

Wegleitung fur Kandidatinnen und Kandidaten
der kantonalen Abschlussprifungen der beruflichen Grundbildung
und der Berufsmaturitatsprifungen

Prifungsaufgebote

Die Prufungsfacher, -orte, -daten und -zeiten sowie die Expertenzuteilungen sind verbindlich. Nachtragliche
Umteilungen werden nur vorgenommen, wenn aufgrund konkreter Anhaltspunkte eine unvoreingenommene
und objektive Leistungsbeurteilung gefahrdet erscheint. Entsprechend begriindete Gesuche sind innert Wo-
chenfrist seit Erhalt des Prifungsaufgebots schriftlich bei der zustandigen Priifungskreisleitung einzureichen.

Militardienst

Kandidaten im Militérdienst erhalten gegen rechtzeitige Vorweisung des Prifungsaufgebotes den erforderli-
chen Urlaub. Der Kommandant muss auch geniigend Zeit fir die Hin- und Rickreise bewilligen.

Nachteilsausgleich

Kandidatinnen und Kandidaten, die aufgrund einer Behinderung die Prifungen nicht oder nur teilweise unter
normalen Bedingungen ablegen kénnen, haben spatestens mit der Anmeldung zu den Prifungen auf dem
Formular der Fachstelle Lehraufsicht einen Antrag fur die Gewahrung von Massnahmen zum Nachteilsaus-
gleich zu stellen und ein Attest der basel-stadtischen Fachstelle Férderung und Integration (FFI) sowie gege-
benenfalls die bisher festgelegten Massnahmen beizulegen.

Material

Zu schriftlichen Prufungen sind nicht radierbare Schreibstifte (keine rote Farbe) mitzubringen. Priifungsunter-
lagen, Papier und weiteres erforderliches Material wird zur Verfligung gestellt.

Hilfsmittel
Zuléssige bzw. mitzubringende Hilfsmittel sind im Prifungsaufgebot vermerkt.

Ein Austausch der Hilfsmittel unter den Kandidatinnen und Kandidaten ist nicht gestattet. Jede Kandidatin
und jeder Kandidat ist fUr die einwandfreie Anwendbarkeit selbst verantwortlich. Die Benltzung von Hilfsmit-
teln entbindet nicht davon, den Lésungsweg der Aufgabe lickenlos darzustellen.

Entschuldigtes und unentschuldigtes Fernbleiben

Kdnnen Kandidatinnen und Kandidaten aus wichtigem Grund nicht zu einer Priifung erscheinen, haben sie
dies unverzuglich, spéatestens jedoch innert 24 Stunden seit der versaumten Prifung der Prifungskreislei-
tung mitzuteilen und schriftlich unter Angabe des Grundes zu belegen.

Als wichtige und damit entschuldbare Griinde in Betracht kommen Krankheit oder Unfall, Todesfall im engen
Familien- oder Freundeskreis oder Mutterschaft. Bei Geltendmachung gesundheitlicher Griinde muss zu-
satzlich ein arztliches Zeugnis vorgelegt werden.

Die Prufungskreisleitung entscheidet, ob ein entschuldbarer Grund gegeben ist und gegebenenfalls die Pri-
fung auf einen spéateren Zeitpunkt in der laufenden Prifungssession verschoben werden kann oder im Rah-
men der nachsten ordentlichen Prifungen abzulegen ist.

Bleiben Kandidatinnen und Kandidaten ohne wichtigen Grund der Prifung fern, wird ihnen in der betreffen-
den Prufung die Note 1 erteilt.
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Priafungsrucktritt

Kandidatinnen und Kandidaten, die sich wahrend der Prifung aus gesundheitlichen Griinden nicht in der
Lage fuhlen die Prifung zu absolvieren, sind verpflichtet sich sofort bei einer anwesenden Prifungsexpertin
oder einem anwesenden Prifungsexperten zu melden.

Sofern sie nach Absprache mit der Expertin oder dem Experten die Priifung verlassen, haben sie die Pri-
fungskreisleitung innert 24 Stunden schriftlich unter Beilage eines arztlichen Zeugnisses zu orientieren. Auf
nach den Prifungen gemeldete Krankheiten kann nicht mehr eingegangen werden.

Die Prufungskreisleitung entscheidet, ob der Prifungsricktritt begriindet ist und gegebenenfalls die Prifung
auf einen spateren Zeitpunkt in der laufenden Priifungssession verschoben werden kann oder im Rahmen
der néchsten ordentlichen Priifungen abzulegen ist.

Erweist sich ein Prufungsricktritt als unbegriindet, erfolgt eine Bewertung aufgrund der geldsten Priifungs-
aufgaben.

Prafungsdurchfiihrung

Die Priifungen werden unter Ausschluss der Offentlichkeit durchgefiihrt. Es kénnen Mitglieder der Prifungs-
kommission und Mitarbeitende des Bereichs Mittelschulen und Berufsbildung des Erziehungsdepartements
sowie aushahmsweise weitere Behdrden und Institutionen anwesend sein.

Identitatskontrolle

Alle Kandidatinnen und Kandidaten mussen sich mit einem amtlichen Ausweis (ldentitatskarte, Fahrausweis
oder Pass) Uber ihre Identitat ausweisen kénnen.

Verspéatetes Eintreffen am Priufungsort

Bei verspatetem Eintreffen am Prifungsort hangt der Anspruch auf eine ungekirzte Pri-fungszeit oder einen
neuen Prifungstermin vom Grund der Verspatung ab.

Bei verspatetem Eintreffen aus selbstverschuldetem Grund wird der Zutritt verweigert und die Note 1 erteilt.
Bei leichten Verspéatungen kann die Prifungskreisleitung der Kandidatin oder dem Kandidaten die Zulassung
zur Prufung wahrend der verbleibenden Prifungsdauer gewahren.

Storen der Prifung

Ungebihrliches Benehmen oder erhebliches Stéren der Prifung fihrt zur Wegweisung von dieser Prifung.
Nicht abgelegte Prufungsteile werden mit null Punkten bewertet.

In schweren Fallen kann die Priafungskreisleitung eine Kandidatin / einen Kandidaten von der gesamten Ab-
schlussprifung ausschliessen. Die gesamte Abschlussprifung gilt dann als nicht bestanden.

Unregelmassigkeiten

Das Verwenden oder das Mitfuhren von unerlaubten Hilfsmitteln sowie jede andere Unredlichkeit fihren in
der Regel zum sofortigen Ausschluss von der gesamten Abschlusspriifung. Die gesamte Abschlussprifung
gilt damit als nicht bestanden.

In leichten Fallen kann die Prifungskommission von einem Ausschluss absehen und einen angemessenen
Notenabzug bis zur Note 1 vornehmen.

Noten und Notenbekanntgabe

Die Prufungsnoten werden aufgrund der in den Bildungsverordnungen enthaltenen Vorschriften des entspre-
chenden Lehrberufs errechnet.

Die Noten von Teilprifungen werden laufend schriftlich mitgeteilt. Einsichtnahme in die eigenen Prifungsun-
terlagen kann erst nach Mitteilung des Gesamtergebnisses der Abschlusspriifung genommen werden.
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Beanstandungen

Beanstandungen, welche den Prifungsablauf betreffen, sind, soweit mdglich, unverziiglich der anwesenden
Expertin oder dem anwesenden Experten mitzuteilen, jedenfalls aber unmittelbar nach dem zu beanstanden-
den Vorfall der Prifungskreisleitung schriftlich begriindet anzuzeigen.

Gebihren bei unbegriindetem Rucktritt oder unentschuldigtem Fernbleiben

Bei unbegrindetem Riucktritt oder unentschuldigtem Fernbleiben von Prifungen kann die zustandige Pru-
fungskreisleitung eine Bearbeitungsgebuhr von bis zu CHF 250 erheben.

Prifungsergebnis
Die relevanten Termine werden auf der schuleigenen Internetseite publiziert.

Die Namen der Kandidatinnen und Kandidaten mit Ausbildungsort im Kanton Basel-Stadt, die die Priifungen
bestanden haben, werden auf der schuleigenen Internetseite verdffentlicht.

Kandidatinnen und Kandidaten, die die Prifungen bestanden haben, wird der Notenausweis zusammen mit
dem Fahigkeitszeugnis anlésslich der Schlussfeier tibergeben.

Kandidatinnen und Kandidaten, die die Prifungen nicht bestehen, und ihren Ausbildungsbetrieben wird das
detaillierte Prifungsergebnis mit Zustellung einer Notenbescheinigung eroffnet.

Vor Erdffnung des detaillierten Prifungsergebnisses werden keine Mitteilungen Uber den Verlauf der Prufun-
gen oder einzelner Prifungsteile gemacht oder entsprechende telefonische Auskiinfte erteilt.

Wiederholung der Prifung

Ungenigende Prifungsfacher bzw. Qualifikationsbereiche kdnnen jeweils zum nachsten ordentlichen Pri-
fungstermin wiederholt werden. Es sind hochstens zwei Wiederholungen maglich.

Einsprache

Kandidatinnen und Kandidaten oder deren gesetzliche oder mandatierte Vertretungen kénnen gegen das
Ergebnis der Abschlussprufung innerhalb von 10 Arbeitstagen nach dessen Erdffnung schriftlich und hinrei-
chend begriindet Einsprache bei der im Prifungsprogramm bezeichneten Prifungskommission erheben.

Akteneinsicht

Alle Kandidatinnen und Kandidaten sowie deren gesetzlichen oder mandatierten Vertretungen kénnen Ein-
sicht in ihre eigenen Prifungsunterlagen nehmen.

Rekurs

Gegen einen Einspracheentscheid kann innert 10 Tagen seit seiner Eréffnung Rekurs bei der Vorsteherin
bzw. dem Vorsteher des Erziehungsdepartements angemeldet werden. Innert 30 Tagen, vom gleichen Zeit-
punkt angerechnet, ist eine Rekursbegriindung einzureichen. Das Rekursverfahren ist im Falle einer Abwei-
sung des Rekurses gemass den kantonalen Gebuhrenvorschriften kostenpflichtig (i.d.R. CHF 400-700).
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